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ilgi : a) 6331 sayil is Saglig ve Giivenligi Kanunu
b) IS Saghgi ve Givenligi Hizmetleri hakkinda yonetmelik
c) isSaghgive Givenligi Risk Degerlendirmesi Yonetmeligi
d) isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Yénetmelik
e) IsyeriBina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yonetmelik
f) MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 2014 /16 sayili ISG genelgesi

GENEL KURALLAR;

e Tum calisanlar, yapilan isle ilgili glivenlik tedbirlerinde slipheye distiklerinde, gordiugi her tirlu
glivensiz uygulamalari veya hasarlar bir tst amirine ve yoneticisine bildirmelidir. Calisma sirasinda
tim is glvenligi uyar levha ve isaretlerine, talimatlara uyulmalidir. isaretlerin ne anlama geldigi
konusunda yeterli bilgiye sahip olunmalidir.

o ise gelis ve gidislerde belirli giizergahlar kullanilmali, bilinmeyen giizergahlardan gegilmemelidir.

e Kestirme vyollar tercih edilmemelidir. Yiriime alanlan disindaki alanlarda 6zel amaglar disinda
dolasilmamalidir.

o Yetkili veya gorevli olmayanlar ekipmana el sirmemeli ve tamir etmeye kalkmamalidir.

e Verilen isin disinda baska bir isle mesgul olunmamalidir. (Ozel ve izinsiz is yapilmamalidir.)

e s yeri amiri tarafindan gorev veya izin verilmedikce, calisma yeri terk edilip Bakanhgin yangin
merdiveni, bodrum gibi alanlarina asla girilmemelidir.

e Vana, salter, mekanizma, buton gibi kumanda devrelerine yetkilisinden baskasi kesinlikle
midahale edilmemelidir.

e s giivenligi kurallarina uymayan 6grenci uyarilmali, uyariyi dikkate almayan égrencilerin galismasi
hemen durdurulmali.

e s yerinin tertip ve intizami calisma hayatinin temelidir. Her ¢alisan payina diisen kadar gevresini
ve ekipmanlarini temiz ve bakimh tutmakla sorumludur.

e Ayaga takilacak ve kaymaya sebep olabilecek malzemeler derhal ortadan kaldiriimalidir.

e Calisanlarn ve diger bireyleri tehlikeye sokabilecek is yeri disiplinine aykirn sahsi taskinliklarda
bulunulmamalidir. (Oyun, saka, itisme, vb.)

e Hatali ve tehlikeli ¢alisan kisiler ikaz edilmelidir. Onemli gériilen emniyetsiz durumlar is yeri
amirine mutlaka bildirilmelidir.

e s yeri amirinin tarif ettigi is ve gérev, dikkatlice dinlenip tam anlasildiktan sonra yapilmaldir.

e Koruyucu olmayan ya da koruyuculuk vasfini yitiren deforme olmus hicbir alet veya makine ile
calisiimamaldir.

e Elektrik tesisatlariyla ilgili arizalar, sadece ehliyetli elektrik teknik elemanlarinca onarilmalidir. Priz,
anahtar ve bozuk aydinlatma tesisatlari kesinlikle yetkili olmayan elemanlarca tamir edilmeye
kalkisiimamalidir.

e Toz, duman, gaz, soguk, sicaklik, rutubet ve yliksek dlizeyde guiriilti gibi cevresel sorunlar is verimi
kayiplarina, is hevesinin kaybolmasina ve dolayisiyla is kazalarinin olusmasina neden olabilir.

e Yetkisi olmayan kisiler elektrik panolarina midahale etmemelidir.


http://ankara.meb.gov.tr/dosyaindir.asp?dosya=02396

e Yangin sonduiricileri, kullanilma sekli hakkinda yeterli bilgiye sahip olan kisiler tarafindan
kullanmalidir.

e ise baslarken her tiirlii giivensiz davranistan kacinilmalidir.

e Herhangi bir is kazasi olmasi durumunda 6grenciyle beraber saglik kurumuna refakat edilmelidir.
e Mesai saatleri disinda zorunluluk olmadikga atelye ve laboratuarlarda galisiimamalidir.

e Ogrencileri hicbir sekilde okul disina génderilmemelidir.

o Atolyelerde 6zel is yapilmamali ve 6grenciler 6zel islerde gorevlendirilmemelidir.

e Ogrenciler atdlye ve laboratuarlarda calisirken 6gretmenler onlarin yanindan hicbir sekilde
ayrilmamaldir.

e Ogrencilereise baslamadan énce o is ile ilgili is glivenligi hususlari anlatilmalidir.

e Yanici, yakici ve patlayici malzemeler sadece okulun ilgili deposunda muhafaza edilmeli, agikta
birakilmamalidir. Ogrencilere kullandinimamalidir.

e Arizal, kullanilmayan tezgah, makine ve birimlere gerekli uyari levhalari konmalidir.

e Atelyelerde sigorta ve salter agma/kapama isi 6gretmenlerce yapiimalidir.

e Atelyelerde bulunan is glivenligi malzemeleri 6gretmenlerce de kullaniimalidir.

e isletmelerde beceri egitimine génderilen 6grencilerden, denetimleri yapilan égrencilere de is
glvenligi konusunda bilgi verilmelidir.

Ayakkabilarin ¢calisma ortamina uygun olup olmadigi kontrol edilmelidir.

Ylrirken adim atilan yere bakilmali, kaygan zeminlere basiimamalidir.

Calisma alanlarinin temiz ve diizenli kalmasina dikkat edilmelidir.

Bitlin gcalisma alanlarinin glinde en az bir defa temizlenmesine 6zen gosterilmelidir.

Yiksek noktalarda ¢alisiliyorsa diismeyi 6nleyecek koruyucu ekipman kullanilmahdir.

Calisma ortaminda hayati bir durumla karsilasildiginda mutlaka amirlere haber verilmelidir.

Okul tarafindan yapilmis is sagligi ve glivenligi prosediirlerini okunmalidir.

Yetkili amirlerin ve bolim amirlerinin izni olmadan baska bir is yapilmamalidir.

Ogretmenler uygulama islerinde is giivenligi kurallarina riayet etmelidir.

Calisan tiim personel eneriji altinda ¢alisirken is glivenligi kurallarina uymalidir.

Calisma alaninda diger personele saka yapilmamalidir.

Yangina sebebiyet verecek davranislarda bulunulmamalidir.

Uyari ve ikaz levhalarinda belirtilen hususlara dikkat edilmelidir.

Calisilan is ekipmanlarinin periyodik bakimlarinin yapilmasini saglanmalidir.

Cahisilan makine ve diger ekipmanlarin temizligini yapilmalidir/yaptiriimalidir.

Giyilen is elbiselerinin yirtik ve bakimsiz olmamasina dikkat edilmelidir.

Kisisel koruyucu donanimlarin bakim ve temizligini yapilmalidir/yaptiriimalidir.

e Makinelerin ariza ve bakiminin yetkili kisiler tarafindan yapilmasini saglanmaldir.

e GoOrevinizin bulunmadigi ve girilmesi yasak olan yerlere girilmemelidir.

e Asansoriin tasimasi gereken kisi sayisi ve agirhik miktarina dikkat edilmelidir.

e Umumun kullanimina agik alanlara dokunulduktan sonra mutlaka eller yikanmalidir.

e Okulda elektrikli isitici araglar kesinlikle kullaniimamahdir.

e QOkuldan ¢ikmadan 6nce agik cam ve kapi birakilmamalidir.

e Makine ve ekipmanlar ile yapilan calismalarda alinan 6nlemler, 6grencilere yazili olarak teblig
yada tesellim seklinde bildirilmelidir.

e Disme riski olan tiim makine, dolap ve esyalar duvara ve yere sabitlenmelidir.

e 6331 sayiliis kanunu ve diger yonetmelik ve genelgelerde ¢ikan is glivenligi esaslarina uyulmahdir.

KiSISEL KORUYUCU EKIPMAN KULLANIRKEN;

e Yapilan ise uygun, talimatlarda ve uyan levhalarinda tanimh kisisel koruyucu ekipmanlarin
kullaniimasina dikkat edilmelidir.



e Calisirken; sarkan, kol agizlari yirtik veya bol olan elbise giyilmemeli ve yiiziik, kolye gibi esyalar
takilmamalidir.
o Elbise cebine keskin ve sivri uglu cisimler konulmamaldir.

MAKINA/TEZGAH iLE CALISMA;

e Makine basinda calisirken, hareketli kisimlara elin veya viicudun herhangi bir kisminin
girmediginden emin olunmalidir.

e Makine lizerindeki gostergelerin tanimli olup olmadigi kontrol edilmelidir.

e Bantlara sikisan malzemeler makine durdurulmadan kesinlikle alinmamalidir. Hareketli kisimlara
kesinlikle miidahale edilmemelidir.

e Koruyucusu olmayan hareketli makinelerde kesinlikle ¢alisiilmamaldir.

e Hasarli, emniyetsiz makine, techizat kullanilmamali, bir Gist amire bilgi verilmelidir.

e Makine etrafinda galisirken galismaya engel olacak sekilde malzeme biriktirilmemelidir.

e Makine kullanma kilavuzlari mutlaka erisilebilir bir yerde bulundurulmaldir.

MAKINA BAKIMLARI;

e Bakim sirasinda bakimin yapildigina dair uyarici levha konulmalidir.

e Uretim boélimlerinde mekanik, elektrik, boru sistemlerinde yapilan her tirlii islerde (bakim,
tamirat) mutlaka ilgili kismin elektrik salterleri ve su vanalari kapatiimalidir.

o Kendi kendine asagiya inebilecek ekipmanlarda mutlaka takoz kullanilmahdir.

TESISAT/ARAG, GEREG YETERLILIGI;

e Basingh tilpler dik olarak muhafaza edilmeli ve zincirle baglanmalidir. Bos silindirler dolu
olanlardan ayri bir yerde muhafaza edilmelidir.

e Bitln elektrikli aletler, elektrik kablolari, uzatma kablolari eksiz olmalidir.

e Elektrik konusunda yetkili olunmadikca, elektrikli aletlere ve seyyar elektrik panosu dahil higbir
elektrik sistemine ve ekipmanina midahale edilmemelidir.

e Takimlar ve makineler kullanmadan 6nce emniyetli olup olmadigi kontrol edilmelidir.

o Merdivenler kullanilirken kaymaya, devrilmeye, sarsilmaya karsi gerekli emniyet saglanmall,
gerekirse bir kisinin gdézetiminde kullaniimalidir.

YUK TASIMA;

e Cok agir yuk kaldinlmamalidir.
e Kaldirilacak yikler insan sagligina uygun olarak bele zorluk vermeden bacak ve kol kaslari ile
kaldiriimalidir.

CEVRE DUZEN!;

e (Calisma alanlarinin temiz ve diizenli kalmasina dikkat edilmelidir. Bltin ¢alisma alanlari glinde en
az bir defa kontrol edilmeli ve calisma sonunda temiz ve dizenli birakilmalidir.

e Depo icerisinde olusan atiklar saglk kosullarina ve Cevresel Boyutlarin Yonetimi Prosediiriine
uygun olarak ayristirilmali, atik alaninda toplanmali ve muhafaza edilmelidir.

e Uzerine basildigi zaman kayip diismeye veya cevre zararina yol acabilecek dokiintiilerin aninda
temizlenmesi saglanmalidir.

e Merdiven (stinde veya vylksekte bulunan c¢alisma vyerlerinde takim veya malzeme
birakilmamalidir.



ACIL DURUM YONETIMI;

e Acil cikis kapi 6nlerine esya ve malzeme konulmamalidir.

e Yangin sondiricllerin bulundugu yerler ve bunlarin kullanilma sekli hakkinda yeterli bilgiye sahip
olunmalidir.

e Acil Durum Tahliye Planlarini, acil ¢ikis kapilarinin yerlerini ve kullanilmasi gereken en kisa yollar
¢alisanlarca bilinmelidir.

ARAC TRAFiGi EMNIYETI;

Calisanlar ve Ogrenciler;

Bina cevresindeki trafik kurallari ile uyari levha ve isaretlerine uyarlar,

Pazartesi ve Cuma glinleri araglar konferans salonu 6niindeki bahgeye ¢ekilecektir.

Ulasim yollarinda ve park alaninda azami hiz limitlerine uyarlar,

Vasitalarini ulasim yollarina yangin ve trafik emniyeti bakimindan park etmezler,

Kapali otopark igerisine LPG'li araglarinin girislerini yapmazlar,

Araglarini park yerine uygun sekilde park ederler,

Kavsaklarda, araglarinin hizlarini distirerek, yol kontroliinl yaparak gegerler,

Park ettikleri araclarinin kapilarini kilitleyerek, arag icinde kiymetli esyalarini bulundurmazlar
Ariza yapan araglarini trafigi tehlikeye diisirmeyecek sekilde ve uyari levhalarini koyarak, ¢cevre
glvenligini saglayacak sekilde konumlandirirlar,

o Hareket halinde bulunan motorlu araglarin durmasini beklemeden binmezler.

e Hareket etmeden 6nce araci ve etraflarini kontrol ederler.

YAYA TRAFIGI;

e Yaya kaldinmlarinin bulundugu vyerlerde kaldirimlardan, bulunmadigi yerlerde ise yolun sol
tarafindan yirinmelidir.

e Binada, acil haller (yangin, yaralanma vb.) disinda yol ortasindan kosmamali ve ylriinmemelidir.

e Atolye ve laboratuarlarda seritle ¢izilmis glivenlikli bolgelerden yirinmelidir.

Canan EROL

Okul Mudart
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